
Die Gemeinde Bad Füssing (ca. 8.300 Einwohner) ist Europas beliebtestes Heilbad mit über 2 Millionen
touristischen Übernachtungen und über 300.000 Übernachtungsgästen.

Im Ordnungsamt der Gemeinde Bad Füssing ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet und in
Vollzeit bzw. in Teilzeit (mindestens 25 Wochenstunden) eine Stelle zu besetzen. Gesucht wird
ein/e

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d).

Ihr Profil
Verwaltungsfachangestellte/r bzw. vergleichbarer Abschluss
Selbstständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten
Sehr gutes Zeit- und Selbstmanagement, hohe Belastbarkeit und Flexibilität
Kommunikationsfähigkeit, freundliches und sympathisches Auftreten
Routinierter Umgang mit IT-Anwendungen, insbesondere MS-Office
Erfahrung im Umgang mit Parteiverkehr sowie Kenntnisse der Abläufe in der öffentlichen
Verwaltung wären wünschenswert

Wir bieten Ihnen
Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet und die Mitarbeit in einem
engagierten Team
Eine attraktive monatliche Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD)
Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt, Fahrrad-Leasing, vermögenswirksame Leistungen sowie
betriebliche Altersversorgung

Für Rückfragen stehen Ihnen der Geschäftsleitende Beamte Herr Erwin Freudenstein
(efreudenstein@badfuessing.de, Telefon 08531/975-400) und der Amtsleiter des Ordnungsamtes
Herr Florian Nöbauer (fnoebauer@badfuessing.de, Telefon 08531/975-440), gerne zur Verfügung.

Gemeinde Bad Füssing 
Herr Erster Bürgermeister Tobias Kurz                                                                                     
Rathausstraße 6-8, 94072 Bad Füssing
Telefon: 08531/975-401, bewerbung@badfuessing.de

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail mit aussagekräftigen Unterlagen (insbesondere Schul-,
Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse) und dem frühesten Eintrittstermin bis zum 29.11.2026 nur im
PDF-Format als eine Datei an bewerbung@badfuessing.de. Ihre elektronische Bewerbung sollte
genauso aussagekräftig und professionell gestaltet sein wie eine Bewerbung in Papierform. Diese
werden wir spätestens sechs Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens löschen.

Ihre Aufgaben

Sachbearbeitung im Pass- und Meldeamt
Ausländerangelegenheiten
Beglaubigungen
Führungszeugnisse
Gewerbezentralregisterauskünfte
Bestätigung von Anträgen
Meldewesen
Pass- und Personalausweisangelegenheiten
Schwerbehindertenausweise
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